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„GBN eLearning“ auf OpenILIAS – Die ersten Schritte 
 
Willkommen beim „GBN eLearning“ auf der OpenILIAS-Plattform. Diese 
Anleitung bietet eine Übersicht der wichtigsten Funktionen und 
Einstellungen, damit Sie sich auf OpenILIAS schnell zurechtfinden, die 
Lernangebote abrufen und sich untereinander austauschen können. 
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Registrierung in OpenILIAS  
 
Kopieren Sie folgenden Link in Ihre Browserleiste: https://openilias.uni-
goettingen.de/openilias/login.php?cmd=force_login&client_id=openilias  
Es erscheint die Startseite von OpenILIAS Uni Göttingen. 
 

 
 
Klicken Sie in der Fußzeile auf Neues Benutzerkonto registrieren. Auf der sich 
öffnenden Seite können Sie unter Angabe Ihrer E-Mail-Adresse und Ihres Namens 
Ihr Benutzerkonto anlegen. Beachten Sie bei der Wahl Ihres Benutzernamens, dass 
dieser für alle Kursmitglieder sichtbar sein wird. 
 

 
 
Um in den Kurs GBN eLearning aufgenommen zu werden, senden Sie bitte 
anschließend Ihren gewählten Benutzernamen an 
germanbiobanknetwork@charite.de. 
 
Unter „Dashboard“ erscheinen Informationen zu Ihrer Kurs- und Gruppenmitglied-
schaft.  
Nachdem wir Sie als Kursmitglied hinzugefügt haben, erscheint der Kurs GBN 
eLearning in Ihrer Übersicht.  

https://openilias.uni-goettingen.de/openilias/login.php?cmd=force_login&client_id=openilias
https://openilias.uni-goettingen.de/openilias/login.php?cmd=force_login&client_id=openilias
mailto:germanbiobanknetwork@charite.de
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Klicken Sie auf GBN eLearning, um zu dem Angebot an Lerninhalten zu gelangen. 
Sie haben nun die Auswahl zwischen Webinaren, dem Forum „Biobanking“, dem 
Starterkit und Schulungsmaterialien für TA sowie Informationen zu den On-Site-
Trainings und dem edX-Kurs „Biobanking“. Falls Sie zu den GBN-Auditor:innen 
gehören, können Sie hier auch auf Schulungsmaterialien für Auditor:innen 
zugreifen.  
 
 

 

  



 

4 

 

Allgemeine Einstellungen 
Dashboard 

Ihr Dashboard dient als Übersicht und ist die Seite, die sich öffnet, wenn Sie sich in 
OpenILIAS einloggen. In der Standardeinstellung ist dort nur GBN eLearning 
verlinkt.  
 

 
 
 
 
Möchten Sie z.B. das Forum „Biobanking“ oder andere Kursinhalte direkt auf die 
Startseite Ihres Dashboards legen, rufen Sie das Aktionsmenü des jeweiligen 
Objekts über den Pfeil in der oberen rechten Ecke der Kachel auf und wählen dort 
Zu Favoriten hinzufügen.  
 

 
 
Das Forum erscheint dann auf Ihrem Dashboard unter Favoriten.  
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Symbolleiste 

Über die Symbolleiste in der rechten oberen Ecke haben Sie die Möglichkeit die 
Mails in Ihrem OpenILIAS-Posteingang abzurufen, sich mit anderen 
Gruppenmitgliedern auszutauschen, gezielt über die Suchfunktion mit 
Schlagworten den gesamten GBN eLearning-Bereich zu durchsuchen oder Ihre 
persönlichen Daten und Ihr Profil zu bearbeiten.  
 

 
 

Suchfunktion  

Die Inhalte sind mit Schlagworten 
versehen, sodass Sie in den Ordnern einfach 
suchen können. Dafür wählen Sie die 
Suchfunktion in der Symbolleiste aus und 
können nun entweder im gesamten 
Magazin oder am besten an der aktuellen 
Position nach den Ihrem gewünschten 
Schlagwort suchen. 
 
 
Ihre Suche ergibt dann eine Liste, mit allen verfügbaren Inhalten zu dem 
Thema/Schlagwort. 



 

6 

 

 
 

Mail-Einstellungen 

Unter Einstellungen, aufzurufen über einen Klick auf ihr Profilbild (bzw. ihre 
Initialen) in der Symbolleiste, können Sie allgemeine Einstellungen vornehmen, 
sowie Passwort-, Mail-Einstellungen individuell verwalten. 
 
OpenILIAS hat ein eingebautes Mail-System: Bei Kontaktanfragen, Nachrichten an 
Sie oder Neuigkeiten im Forum wird Ihnen eine E-Mail innerhalb von OpenILIAS 
geschickt. Um diese Nachrichten auch direkt zu empfangen, ist es sinnvoll, diese 
E-Mails an eine Ihrer E-Mail-Adressen weiterleiten zu lassen. Dies können Sie unter 
Einstellungen im Tab Mail-Einstellungen bearbeiten. Die Voreinstellung nur lokal 
empfangen kann zu An Ihre eingetragene E-Mail-Adresse weiterleiten geändert 
werden. Wir empfehlen lokal und Weiterleitung an E-Mail. 
 

 
 

Kontakt- und Chat-Einstellungen 

Auf die gleiche Weise wie die Einstellungen finden Sie auch die Optionen zu ih-
rem Profil und Datenschutz mit einem Klick auf ihr Profilbild. Um sich einfach 
auszutauschen, kontaktiert und von angemeldeten Nutzer:innen gesehen zu wer-
den, empfehlen wir Ihnen unter Sichtbarkeit sowohl Kontaktanfragen, als auch 
Anchatten zu erlauben. 
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Persönliche Einstellungen und Profil 

Unter Profildaten können Sie Ihren Namen, Titel, Institution und Kontaktdaten 
angeben und ein Profilbild hochladen. Hinweis: Der hier angegebene Name und 
Titel wird für die automatische Erstellung von Teilnahmebescheinigungen und 
Zertifikaten verwendet.  
 

 
 

 
Möchten Sie, dass angemeldete Nutzer:innen in der Mitgliedergalerie nicht nur Ih-
ren Benutzernamen, sondern auch Ihr Profil sehen können, müssen Sie zusätzlich 
bei Profil und Datenschutz unter Profil veröffentlichen auch Ihr Profil aktivieren. 
Informationen die Sie vorher unter Profildaten eingetragen haben, können hier mit 
einem Klick auf die entsprechende Box ebenfalls sichtbar gemacht werden. 
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Lernmodule und Webinare 

Navigation 

 
In den Lernmodulen und auch in den Webinaren, finden Sie in der rechten oberen 
Ecke eine Menü-Leiste. 
 
Dort können Sie zwischen den nummerierten Kapiteln des Lernmoduls/Webinars 
springen oder kommen unter eLearning/Home zurück auf die Startseite des GBN 
eLearning-Bereichs bzw. der Webinarauswahl. 
 

 
In den Lernmodulen und einigen Webinaren ist die Menü-Leiste aufklappbar. 
Durch einen Klick auf den Pfeil neben der Nummerierung können Sie durch die 
Unterkapitel des jeweiligen Lernmoduls navigieren. 
Am oberen linken Rand der Seiten finden Sie Navigations-Pfeile, mit denen Sie zur 
nächsten bzw. vorherigen Seite des Kapitels wechseln können. 
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Lernfortschritt 

Ihren persönlichen Lernfortschritt können Sie anhand des farbigen Hufeisens am 
oberen Rand der Kachel des Lernmoduls/Webinars erkennen. Nicht bearbeitete 
Module werden mit weißen Hufeisen markiert. Je weiter Sie also im Modul 
vorankommen, desto mehr wird das Hufeisen ausgefüllt. Bei beendeten Modulen 
wird ein grün ausgefülltes Hufeisen angezeigt. 

 

Schlagwortseite der Webinare 
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Die Webinare sind chronologisch geordnet. Falls Sie nach einem Webinar suchen 
und es nicht auf Anhieb im Webinar-Ordner finden, können Sie es in die Suche 
oben rechts eingeben oder Sie benutzen den Link in der linken oberen Ecke der 
Webinar-Seite „Webinare nach Schlagworten“: 
 
Auf der dort verlinkten Seite sind alle Webinare nach Schlagworten aufgelistet zu 
finden. 

 
 

Teilnahmebescheinigungen und Zertifikate 

Nach dem Anschauen einer Webinar-Aufzeichnung können Sie sich selbstständig 
eine Teilnahmebescheinigung ausstellen lassen und herunterladen. Für einige We-
binare wird zudem ein Zertifikat angeboten, das nach dem Bestehen einer Lern-
kontrolle ausgestellt werden kann.  

Teilnahmebescheinigungen 

Für das Ausstellen einer Teilnahmebescheinigung müssen Sie in einer „Test“-Frage 
bestätigen, dass Sie die Aufzeichnung gesehen haben. Hierzu benutzen Sie den 
Link auf der letzten Seite des Webinar-Moduls. Diese können Sie über die Naviga-
tion links unten erreichen oder klicken auf die Verlinkung auf der Startseite des 
jeweiligen Webinars. 
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Mit dem Link auf der letzten Seite kommen Sie dann auf den Teilnahmebescheini-
gungs-Test. 

 

Der Link unter Teilnahmebescheinigung führt Sie auf eine „Test“-Seite. Beginnen 
Sie den „Test“ mit einem Klick auf Test starten. Hinweis: Falls Ihnen der grüne But-
ton nicht angezeigt wird, haben Sie das Webinar noch nicht vollständig angesehen.   
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Der „Test“ besteht aus einer zu beantwortenden Frage. 

 

Sobald Sie die Frage bestätigt haben und auf Test beenden gehen, kommen Sie 
auf eine Seite, auf der Sie sich die Teilnahmebescheinigung herunterladen können.  

 

Mit einem Klick auf Zertifikat, wird automatisch ein für Sie personalisiertes PDF her-
untergeladen. Dieser Prozess unterscheidet sich je nach Browser und den von 
Ihnen gewählten Einstellungen. Gegebenenfalls finden Sie das Zertifikat/die Teil-
nahmebescheinigung direkt in Ihrem Download-Ordner.  
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Hinweis: Bei der automatischen Personalisie-
rung Ihrer Teilnahmebescheinigung wird der 
volle Name und Titel verwendet, den Sie in Ih-
rem OpenILIAS-Profil angegeben haben. Un-
ter Profildaten können Sie diese ändern.  
 

 
 

Hinweis: Falls Sie live an einem Webinar teilnehmen, wird am Ende des Webinars 
ein Link im Teams-Chat verschickt, über dem Sie auf einen analogen „Test“ gelan-
gen, um sich direkt nach dem Webinar eine Teilnahmebescheinigung herunterzu-
laden. 

Zertifikate 

Für die Ausstellung eines Zertifikats fällt eine zusätzliche Lernkontrolle mit bis zu 
10 Fragen an, die nach der Teilnahme am Webinar bzw. dem Angucken der Auf-
zeichnung erfolgreich beantwortet werden muss. Der Link zu der Lernkontrolle fin-
det sich bei ausgewählten Webinaren ebenfalls auf der letzten Seite:  
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Damit kommen Sie auf eine ähnliche Test-Seite wie bei den Teilnahmebescheini-
gungen. Um ein Zertifikat zu erhalten, nehmen Sie an einem kurzen Test teil. Der 
Test besteht aus einer Reihe von Fragen, die das im Webinar behandelte Thema 
abdecken. Hierbei muss eine Mindestpunktzahl von 60% erreicht werden, um ein 
Zertifikat über die erfolgreiche Webinarteilnahme zu erhalten. Beginnen Sie den 
Test mit einem Klick auf Test starten. 

 
Je nach Webinar sind es sechs bis zehn Fragen, die als Lernkontrolle beantwortet 
werden. 

 
 
Nach Beendigung des Tests, gelangen Sie wie bei den Teilnahmebescheinigungen 
auf eine Seite, auf der Sie mit einem Klick auf Zertifikat direkt ein individualisiertes 
Zertifikat erhalten. 
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Übersicht über Ihre Teilnahmebescheinigungen und Zertifikate 

Eine Übersicht, der von Ihnen bereits erworbenen Teilnahmebescheinigungen, er-
halten Sie unter dem Reiter Lernerfolge, der in der Seitenleiste zu finden ist.  
 

 
 
Unter dem Reiter Zertifikate finden Sie nun alle Ihrer Teilnahmebescheinigungen 
und können sie dort auch direkt nochmal herunterladen unter Download.  
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Anmeldung zu On-Site-Trainings 

Im Ordner On-Site-Trainings 
auf der Startseite des eLearn-
ing-Bereichs finden Sie die 
verschiedenen Veranstal-
tungsordner. In den dem je-
weiligen Ordner zu einem On-
Site-Training finden Sie neben 
weiteren Informationen auch 
das Buchungstool für die An-
meldung zu der Veranstaltung. 
 

 
Unter Aktionen können Sie sich hier nun für das ausgewählte On-Site-Trai-
ning anmelden. Nach der Anmeldung erhalten Sie weitere Informationen 
und werden per E-Mail noch einmal persönlich kontaktiert.  
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Forum „Biobanking“ 

Um an Diskussionen im Forum teilnehmen zu können, klicken Sie auf der 
Startseite auf die Kachel Forum „Biobanking“. 
 
Auf der Startseite des Forums finden Sie die bereits bestehenden Themen. 
Sie können wählen, ob diese Themen chronologisch (Letzter Beitrag) oder 
alphabetisch (Thema) sortiert sein sollen. Um sich an einer Diskussion zu 
beteiligen, klicken Sie auf das Thema, welches Sie interessiert. Alternativ 
können Sie über das Suchfeld auf der rechten Seite alle Themen nach einem 
Schlagwort durchsuchen.  
 

 
Möchten Sie innerhalb des Themas eine neue Frage stellen, dann können 
Sie über die Funktion Neuer Beitrag diese Aktion ausführen.  
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Möchten Sie auf eine Frage innerhalb des Themas antworten, so können Sie 
über die Funktion Antworten direkt unter den ausgewählten Beitrag 
schreiben.  
 
Haben Sie eine Frage, die bisher noch nicht im Forum diskutiert wurde, so 
können Sie ein neues Thema anlegen. Klicken Sie hierfür auf die Aktion 

Neues Thema. 
 
Es öffnet sich eine neue Seite, auf der Sie einen neuen Beitrag erstellen und 
Ihre Frage formulieren können. Klicken Sie auf Erstellen und Ihr Beitrag ist 
für alle Mitglieder einsehbar. Möchten Sie benachrichtigt werden, sobald ein 
Mitglied auf Ihre Frage antwortet, setzen Sie das Häkchen bei 
Benachrichtigungen. 
 

 
 
 



 

19 

 

Benachrichtigungen des Forums 

In der Starteinstellung sind die Benachrichtigungen für das Forum 
„Biobanking“ aktiviert, d.h. Sie erhalten eine Benachrichtigung, sobald es im 
Forum Neuigkeiten gibt. Dies wird durch eine orange Glocke auf der 
Startseite des Forums angezeigt. Sollten Sie diese Benachrichtigungen 
ausstellen wollen, so können Sie unter Aktionen die Benachrichtigung für 
dieses Forum beenden auswählen.  Wir empfehlen allerdings die 
Benachrichtigungen aktiviert zu lassen, da Sie sonst weder über neue 
Beiträge noch über Antworten auf Ihre eigenen Beiträge informiert werden.  

 
 
Im gleichen Menü können die Benachrichtigungen auch wieder gestartet 
werden.  
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Interaktion mit den anderen Kursmitgliedern 

Neben dem öffentlichen Austausch im Forum „Biobanking“ bietet OpenI-
LIAS auch die Möglichkeit, sich direkt mit anderen Kursmitgliedern auszu-
tauschen.  
 

Mitgliedergalerie 

Einen Überblick der im Kurs angemeldeten Personen gibt die Mitglieder-
galerie, die sich über den Tab Mitglieder auf Ihrer Startseite aufrufen lässt. 

 
 
Die Mitgliedergalerie enthält für jedes Mitglied eine Kachel. Über die Einstel-
lungen unter Profil und Datenschutz in der Symbolleiste (siehe oben – Ka-
pitel „Persönliche Einstellungen und Profil“) können Sie festlegen, welche 
Ihrer persönlichen Informationen auf dieser Kachel angezeigt werden.  
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Nachrichten an Kursmitglieder 

Wenn ein Mitglied Kontaktanfragen und Anchatten erlaubt (Einstellungen 
siehe oben - „Kontakt- und Chat-Einstellungen“), dann können Sie sich in 
der Mitgliedergalerie mit diesem Mitglied vernetzen (Kontakt anfragen) 
und ihm eine Nachricht schicken (Konversation starten). 

 

                         
 

Die Konversationen finden Sie anschließend auch in Ihrer Symbolleiste.  
 

 
 

Wir wünschen Ihnen viel Spaß mit OpenILIAS! 


